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JABATAN PELAJARAN NEGERI SABAH
SEKTOR PENGURUSAN AKADEMIK,
TINGKAT 2, BLOK E, BANGUNAN KWSP,

BEG BERKUNCI 11,

88746 KOTA KINABALU

SABAH, MALAYSIA




]

INSTRUMEN PENYELIAAN PENGURUSAN PANITIA

	NAMA SEKOLAH : 
	MATA PELAJARAN : 

	ASPEK : PENGURUSAN FAIL
	TARIKH  PEMANTAUAN :


	BIL.
	JENIS-JENIS FAIL
	ADA
	TIADA
	CATATAN



	1.0
	FAIL INDUK PANITIA
	
	
	

	
	1.1 Surat-menyurat perhubungan luar
	
	
	

	2.0
	FAIL SUKATAN PELAJARAN
	
	
	

	
	2.1 Sukatan Pelajaran (Semua Thn/Ting.)
	
	
	

	
	2.2 Huraian Sukatan Pelajaran (Semua Thn/Ting.)
	
	
	

	
	2.3 Rancangan Pelajaran Tahunan (Semua Thn/Ting.)
	
	
	

	
	2.4 Senarai Buku Rujukan Guru/Murid
	
	
	

	
	2.5 Pekeliling Ikhtisas yang berkaitan dengan kurikulum
	
	
	

	3.0
	FAIL MESYUARAT PANITIA
	
	
	

	
	3.1 Surat panggilan mesyuarat panitia peringkat sekolah
	
	
	

	
	3.2 Minit mesyuarat panitia (sekurang-kurangnya 4 X setahun)
	
	
	

	4.0
	FAIL PROGRAM KECEMERLANGAN
	
	
	

	
	4.1 Perancangan program
	
	
	

	
	4.2 Perlaksanaan program
	
	
	

	5.0
	FAIL UJIAN DAN PEPERIKSAAN
	
	
	

	
	5.1 Analisa keputusan UPSR, PMR, SPM & STPM peringkat sekolah
	
	
	

	
	5.2 Analisa peperiksaan mata pelajaran dalam peperiksaan awam
	
	
	

	
	5.3 Analisa pencapaian mata pelajaran peringkat sekolah (penggal/bulan)
	
	
	

	
	5.4 Headcount 
	
	
	

	
	5.5 Post Mortem
	
	
	

	6.0
	FAIL PENYELIAAN
	
	
	

	
	6.1 Jadual penyeliaan/pencerapan
	
	
	

	
	6.2 Laporan penyeliaan P&P oleh Guru Besar/Pengetua
	
	
	

	
	6.3 Laporan penyeliaan P&P oleh GPK
	
	
	

	
	6.4 Laporan penyeliaan P&P oleh guru kanan panitia
	
	
	

	
	6.5 Laporan Penyeliaan P&P oleh rakan sejawat
	
	
	


	BIL.
	JENIS-JENIS FAIL
	ADA
	TIADA
	CATATAN



	7.0
	FAIL PEMERIKSAAN BUKU RAMPAIAN
	
	
	

	
	7.1 Jadual pemeriksaan buku rampaian
	
	
	

	
	7.2 Laporan penyeliaan buku program/buku kerja/buku nota
	
	
	

	8.0
	FAIL AKTIVITI KO KURIKULUM AKADEMIK
	
	
	

	
	8.1 Surat menyurat ko kurikulum akademik
	
	
	

	
	8.2 Laporan ringkas aktiviti
	
	
	

	9.0
	FAIL BANK SOALAN
	
	
	

	
	9.1 Koleksi soalan ujian/peperiksaan yang dibina mengikut Thn/Ting./Tahap murid peringkat sekolah
	
	
	

	
	9.2 Koleksi soalan dari daerah/negeri/dll
	
	
	

	
	9.3 Koleksi soalan yang telah dianalisis (bank soalan)
	
	
	

	10.0
	FAIL MAKLUMAT GURU MATA PELAJARAN
	
	
	

	
	10.1 Maklumat peribadi guru
	
	
	

	
	10.2 Jadual waktu mengajar guru
	
	
	

	
	10.3 Carta organisasi kurikulum dan panitia
	
	
	

	
	10.4 Jawatankuasa panitia
	
	
	

	
	KERTAS MINIT
	
	
	

	
	Surat keluar direkod dengan dakwat biru/hitam (merekodkan penerima dan tarikh dihantar)
	
	
	

	
	Surat masuk direkod dengan dakwat merah (merekodkan no. rujukan surat, tarikh, tajuk/perkara, tarikh dimasukkan fail)
	
	
	


ULASAN KESELURUHAN : .................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
............................................................


...............................................................
(



        )


(



           )

Nama & Tandatangan Pemantau
       

Nama & Tandatangan Ketua Panitia 
Cap Sekolah :






SEKTOR PENGURUSAN AKADEMIK,


TINGKAT 8, BLOK A DAN B, BANGUNAN KWSP,


BEG BERKUNCI 199,


88746 KOTA KINABALU, 


SABAH, MALAYSIA
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BIJAKSANA MENCAPAI KECEMERLANGAN
(No. Telefon: 088-246575/576/581 No. Faksimili: 088-237357 Emel : KS_SPA@sab.moe.gov.my)





